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[7] Tastatur automatisch an Sprache des umgebenden Texts anpassen

Ausschneiden, Kopieren und Einfiigen

Einfiigen innerhalb desselben Dokuments: Urspringliche Formatierung beibehalten (Standard) 3

Einfidgen zwischen zwei Dokumenten: Urspringliche Formatierung beibehalten (Standard) 3

Einfugen zwischen Dokumenten, wenn
Formatvorlagendefinitionen nicht ubereinstimmen:

Formatvorlagen des Ziels verwenden (Standard) +

Einfugen aus anderen Programmen: Ursprangliche Formatierung beibehalten (standard) $

Bilder einfugen als:

Mit Text in Zeile 3

Aufzahlungszeichen und Nummern beim Einfagen von Text mit der Option Nur den Text
beibehalten

] EINFG-Taste zum Einfugen verwenden
Schaltflachen far Einfagegptionen anzeigen

‘Ausschneiden und Einfagen mit Leerzeichenausgleich

Dokumentinhalt anzeigen

[ Hintergrundfarben und -bilder im Seitenlayout anzeigen
[ Textumbruch im Dokumentfenster anzeigen
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Bitte beachten:





Um in Word® für Mac Bilder nach dem Einfügen 


frei positionieren zu können, bitte vor dem Einfügen 


in den Einstellungen unter „Bearbeiten”/„Bilder 


einfügen” die Option „Vor den Text” wählen.


In Word® für Windows in den Einstellungen unter 


„Word-Optionen” die Option „Vor dem Text” wählen.





So können auch mehrere Bilder zu einem neuen 


kombiniert werden. 


Alternativ kann kann die Option „Vor den/dem Text” 


auch nachträglich für jedes eingefügte Bild einzeln 


eingestellt warden.





Die Farben der Grafikelemente erscheinen nur auf 


dem Bildschirm blass, nicht im Druck.












